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· [bookmark: _GoBack]Staj Başkanı, ders kurulunda yapılacak olan ölçme değerlendirme sisteminin Yönetmeliğe uygun şekilde yapılmasından, Dönem Koordinatörü de uygunluğun denetiminden sorumludur.
· Stajlarda uygulanacak olan yazılı sınavlar, yapılandırılmış sözlü sınavlar, OSCE vb. ölçme değerlendirme metotlarında ve her bileşenin ağırlığında yapılacak olan değişiklikler Staj Başkanı tarafından yazılı olarak Dekanlığa bildirilir, TEGK’de görüşülüp onaylandıktan sonra yürürlüğe girer ve Stajın Bilgi Paketine işlenir. 
· Staj başladıktan sonra ölçme değerlendirme sistemi değiştirilemez. 
· Staj kurulu sınav günleri ilan edildikten sonra ancak Fakülte Yönetim Kurulu kararı ile değiştirilebilir.
· Kısaltmalar: MÖGK (Mezuniyet Öncesi Eğitimden Sorumlu Genel Koordinatör), TEGK (Tıp Eğitimini Geliştirme Kurulu).

Stajın ilk haftasında; Staj Başkanı: 
(a) sınavda derslere ait soru sayısını, stajda bulunan her öğretim üyesinin/anabilim dalının verdiği teorik ve uygulamalı derslerin toplamının stajdaki toplam ders saati oranına göre belirler,
(b) akademik yılın başında yayımlanmış olan gözetmen listesini kontrol eder, zorunlu değişiklik ihtiyacı varsa Dönem Koordinatörü ile görüşüp değişiklikleri yapar ve gözetmenlere görevleri hakkında hatırlatmada bulunur
(c) Dönem Koordinatörü ile birlikte sınavın uygulanacağı alanlarda alınacak önlemleri (öğrenci oturma düzeni, güvenlik önlemlerinin alınması vb) belirler ve gerekli önlemleri alır
Staj Başkanı KEYPS sorumlusuna sınav detaylarını vererek (toplam soru sayısı, her anabilim dalına düşen soru sayısı vs) KEYPS sisteminde sınavın açılması için e-posta ile talimat verir.
Staj Başkanı, sınav detaylarını (sınav yeri ve saati, gözetmenler listesi, toplam soru sayısı, her anabilim dalına düşen soru sayısı, soru yüklemek için son gün vs.) Dönem Koordinatörüne ve stajda dersi olan tüm öğretim üyelerine ile gözetmenlere e-posta ile bildirir.
Staj Başkanı, sınava gönderilen soruları takip eder, stajın bitmesine bir hafta kala sınavda tüm soruların tamamlanmış olmasını sağlar, Dönem Koordinatörü ile birlikte KEYPS üzerinden sınavın son kontrollerini yaparlar.
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Sınav günü; 
(a) sınav gözetmenleri ile birlikte sınav yerlerinde hazır bulunur.
(b) öğrenciler sınavın başlamasından 15 dakika önce salonda yerlerinde olacak şekilde düzenlemeyi yapar.
(c) tüm hazırlıklar tamamlandıktan sonra KEYPS sorumlusuna sözlü talimat vererek sınavın başlamasını sağlar
(d) sınav süresi boyunca sınavın uygulanmasından sorumludur ve ortaya çıkabilecek sorunları çözer
(e) sınav sonunda, sınav süreciyle ilgili detaylı bir tutanak tutar, tutanak tüm sınav gözetmenleri ve staj başkanı tarafından imza altına alınır.
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Öğrenciler sınav sonuçlarına itirazlarını sonuçlar açıklandıktan sonra 5 iş günü içinde Dekanlık’a yazılı olarak yapar. Staj Başkanı ve Dönem Koordinatörü gerekli hallerde ilgili öğretim üyesi ve/veya anabilim dalı başkanının görüşü de alarak en geç 5 gün içerisinde itirazı karara bağlar ve sonucu açıklar. Soru/sınavla ilgili yapılan değişiklikler tutanak altına alınır.
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Sınav sonuç itiraz süresi bitiminden sonra en geç bir hafta içinde: (a) Dönem Koordinatörü başkanlığında, staj başkanı ve stajda dersi olan öğretim üyelerinin katılacağı “Staj Değerlendirme Toplantısı” düzenlenir. Kurulla ilgili rapor görüşülür ve toplantı tutanak altına alınır. Tutanak, kurulla ilgili tüm belgeler eklenerek, Genel Koordinatöre iletilir. Genel koordinatör, iyileştirme önerilerini TEGK’ye sunar.
Sınav sonuç itiraz süresi bitiminden en geç 3 gün sonra; Staj Başkanı stajın genel işleyişi, uygulanan ölçme değerlendirme sistemi, öğrencilerden alınan sözlü ve yazılı (KEYPS üzerinden) geribildirimleri, sınav başarı oranları, öğrenci itirazları ile itiraz sonuçları ve diğer önemli görülen analiz/bilgileri içeren bir “Staj Değerlendirme Raporu”nu e-posta ile dönem koordinatöre, genel koordinatöre ve stajda dersi olan öğretim üyelerine gönderir.
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